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ACTA N° 646  

FECHA:  Bogotá, 22 de agosto de 2022 

HORA:  1 p.m 

LUGAR:  COMUNIDAD DE CUIDADO TIERRA DE SOL 

TEMA:  Capacitaciones en  en los procedimientos instructivos y formatos establecidos en 
el subcomponente suministro de alimentos a los manipuladores de alimentos 

ASISTENTES: Planilla de asistencia. Los asistentes son personas que constituyen parte del 
grupo reunido. 

INTRODUCCIÓN: Dando cumplimiento a la obligacion 7.4 de acuerdo a la cual se debe adjuntar 
mensualmente la capacitaciones en  en los procedimientos instructivos y formatos establecidos 
en el subcomponente suministro de alimentosa los manipuladores de alimentos, en el presente 
formato con las  siguientes especificaciones :(Formato de Acta FOR-GD - 002, esta debe contar 
con: objetivo, introducción, desarrollo del tema, materiales a utilizar, Planilla de Asistencia FOR-
GD-023,  Pretest, Post tes y Registro Fotográfico con el marca de agua (la cual debe contener 
fecha, hora y lugar) y número de acta. Se realiza la presente sesión para socializar el segundo  
intructivo  y los formatos concerniente, en este caso el formato FOR PSS 247,248 y 249   y el 
instructivo correspondiente cuyo obejtivo es realizar seguimiento y acompañamiento a los 
procesos de recibo, almacenamiento, preparación, servido y distribución de alimentos, en las 
unidades operativas de la Secretaria Distrital de Integración Social (SDIS) donde se ofrecen 
apoyos alimentarios para ofrecer alimentos sanos y seguros.  

DESARROLLO: Se inicia la socialización del documento instructivo de almacenamiento de 
alimentos, el cual se considera importante, pero en este se presenta información importante para 
las diferentes actividades al momento de recibir y prealistar los alimentos. El objetivo del 
instructivo es dar linea ténica para asegurar y mantener la calidad de los alimentos durante el 
periodo que permanecen en las unidades operativas, de la Secretaría Distrital de Integración 
Social (SDIS) de acuerdo con su medio de conservación seco, refrigeración y/o congelación, de 
manera que los alimentos sean protegidos de la contaminación, descomposición y de daños, 
cumpliendo las prácticas y temperaturas establecidas de acuerdo al tipo de alimentos. En 
intructivo especifica 4 procesos acompañados de su respectivo formato de seguimiento asi: 
prealistamiento de alimentos sin registro, no obstante en el formato de entradas y salidas es 
necesario relacionar la perdida de peso por alimento por el prealistamiento; rotulado de alimentos 
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esta el formato de rótulo de alimentos; almacenamiento en congelacion cuyo formato de 
seguimiento es el registro de temperatura de congelacion; almacenamiento en refrigeriacion cuyo 
formato de seguimiento es el registro de temperatura de  refrigeración; almacenamiento en seco 
cuyo formato es el registro de entradas y salidas. Se muestra cada una de estas actividades tal 
cual lo describe el instructivo. Se recuerda el correcto alamacenamiento de los huevos, deben 
ser traspasados a un recipiente o cubeta plástica higienizada, el cual deberá estar rotulado, esta 
actividad se realiza para disminuir el riesgo de infestación por insectos (cucarachas), ya que los 
cartones pueden contener huevecillos y ser un canal para el ingreso de vectores al servicio de 
alimentación.  Se recuerdan los principios generales para el correcto almacenamiento de 
alimentos dispuestos en el documento. 

 

MATERIALES: Computador, hoja, esfero, internet.  

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Tener en cuenta la información suminstrada 
cuando roten a bodega. 

AUXILAIRES DE 
ALIMENTOS 

De inmediato 
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.. 
BOGOTJ\ 

SECRETARIA DE 
INTEGRACIÓN SOCIAL 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el el próximo mes. 

En constancia de lo anterior firman: 

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de 
vinculación 

Mario Poveda Gastrónomo 

Martha López Auxiliar 

Astrid Carreña Auxiliar 

Diana Chinchilla Auxiliar 

Danilsa Baloco Auxiliar 

Johana Alvarado Nutricionista 

Fanny Bravo Auxiliar 

Isabel Tano Auxiliar 

Diana Navaja Auxiliar 

Ana Elvia Romero Auxiliar 

Anexos: pre y post test cuando aplique. 

Elaboró: Johana Alvarado Villamizar. , 
\ l 

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martín 
Secretaría Distrítal de Integración Social 
Tel.: (1) 327 97 97 
www.integracionsocial.gov.co 

Dependencia 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

Comunidad Tierra de Sol 

\ 
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Firma 

\ 

ALCAlDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 
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